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一、思想政治教育工作
（一）起草学校大学生思想政治教育工作计划与方案；监督、指导和考核各学院大学生思想政治教育工作的开展情况。
（二）协助党委宣传部对学生进行形势与政策教育工作。
（三）负责制定、组织、实施学期、年度学生思想政治教育工作计划。如：学生日常思想政治教育，法制教育，行为规范教育，安全文明教育，校风校纪教育等活动，并收集活动素材。
（四）定期开展学生思想动态的调查并汇总调查结果，发现问题及时向有关部门和领导反馈。
二、会同有关部门开展学风建设。负责制定学风建设实施方案；协调组织开展学风建设活动；负责学风调研、学风信息反馈、督查、评比等工作；负责落实学院有关学风建设具体工作。
三、负责各学院品牌活动、德育、考核等工作的组织与实施，拟定学期或学年工作方案、总结等工作。
四、负责做好重大节日、纪念日的宣传教育工作；开展以爱国主义、集体主义等为核心的主旋律教育活动。
五、制定新生入学教育方案和组织开展新生入学教育活动。
六、做好领导交办的各项工作。


